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第一章 申请保函
第一节 登录

第一步：进入本溪市公共资源数智金融一体化服务管理平台

https://benxi-f-ow.gongbaojin.com/landpage，选择对应业务模块进入。

点击【登录】，首次投保用户须注册账号。

https://benxi-f-ow.gongbaojin.com/landpage
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首次登录进入本溪地区保证金综合管理服务系统，需完成企业信息认证。填

写页面企业认证相关信息，点击【提交】。

提交完成等待人工审核，预计将在一个工作日完成，加急请联系客服。审核

通过后，点击【继续业务办理】。

用户完善企业基本信息后点击【提交】，进入本溪地区保证金综合管理服务

系统。
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第二节 缴纳流程

根据本文第一章指引，登录本溪地区保证金综合管理服务系统金融服务平台。

点击顶部“项目标段”菜单，搜索并选择标段，点击【缴纳保证金】。

进入保证金服务页面，选择保证金类型为缴纳保证金，点击【选择】。
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用户选择保函类型，点击【立即申请】。

用户进入投保页面显示特别提示，点击【已阅读并同意】。

选择保险公司，保险公司支持多选。用户勾选“本人已逐页阅读并同意相关
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条款、弹层显示投保须知、免责条款、特别约定等”。勾选“本人充分阅读、理解

并同意相关条款”。点击【下一步，填写投保信息】。

在填写投保信息页面，①补充项目标段信息；②输入保险信息；③补充投保

人信息；④补充修改被保人信息。完成后点击【提交订单】。
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提交成功，点击【查看详情】。
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待保险公司核保通过后，点击【查看】。

点击【立即支付】，进入支付页，进行线下转账。
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根据收款账户信息，进行线下转账支付（需使用与投保人企业一致的企业账

户支付），支付成功后，点击【上传支付凭证】将缴费凭证上传审核、出单。
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出单完成，在订单列表点击【下载保单】，进行保单的下载。

14.5
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第二章 发票申请流程
第一节 申请发票

方式一：保证金缴纳成功后，在“用户中心-我的订单-保证金”页面，选择已

完成且尚未开具发票的标段订单，点击【查看】，点击【发票信息】进行发票申

请。

方式二：缴纳保证金成功后，在“用户中心-我的服务-我的发票”，选择已开

标未开具发票标段，点击【发票详情】。
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在发票发票详情页，点击【申请发票】，进入发票申请页。

点击【已阅读并同意】。

在订单信息页，点击【申请发票】，进入发票信息填写页面。
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第二节 填写发票信息

发票支持电子增值税普通发票、纸质增值税普通发票、纸质增值税专用发票。

选择发票类型，补充发票抬头信息，点击【确定新增】。
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选择纸质发票时，需补充收件地址信息，完善信息后，点击【提交】。
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点击【查看详情】，进入发票详情页。
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第三节 下载发票

依次点击 “我的服务-我的发票”，点击【发票详情】，电子发票在订单详情页

点击【下载发票】；纸质发票寄送后在订单详情页显示【查看快递信息】。
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