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第 1 章 注册认证

通过本溪市公共资源交易中心官网，进入本溪市公共资源数智金融一体化服务管理

平台（https://benxi-f-ow.gongbaojin.com/landpage），选择【本溪农民工工资保证金智慧

管理服务系统】进入登录页面。

https://benxi-f-ow.gongbaojin.com/landpage
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1.1 注册

新用户点击登录页【注册】按钮，输入相关信息完成用户注册。密码设置需要符合

强校验规则：

1.长度要求:密码长度一般要求至少 8个字符以上。在可能的情况下，密码长度应该

更长。

2.多样化字符:密码应该包含大小写字母、数字和特殊符号(如!@#等)。使用不同类

型的字符可以增加密码的复杂性。

3.避免常用密码:避免使用常见密码，如“123456”、“password”等。这些密码容易被

猜测或在密码破解程序中存在列表中。
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1.2 登录

手机号+密码+短信验证码登录，（账号密码登录时，若输入 5次错误密码，账户

将锁定）
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1.3 认证

用户首次登陆，需完善企业认证信息（所有带*项属于必填项）。完善信息后点击

【提交认证】，等待认证审核。

若审核认证通过，用户登陆后进入平台首页，点击企业信息位置的已认证，显示认

证完成信息。
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若审核认证未通过，用户需点击【重新申请认证】。
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第 2章 保证金缴纳

2.1 定额申请

用户进入项目列表，若系统中没有对应项目，可选择【新建项目】进行项目新增。

新增项目填写项目基础信息时，选择行业主管类型和主管地区，会带出主管单位和

人社监管单位，涉及到人社部门审核环节，请企业务必核对正确。
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选择项目点击【详情】进入项目详情页，点击【定额申请】进行定额信息填写。

定额申请类型分别有：免缴、缓缴、一般缴纳；一般缴纳类型包括现金缴纳、保函

两种方式，用户可根据自有项目需申请方式发起申请。

2.1.1 申请方式：保函缴纳

点击【定额申请】填写申请信息，用户可按照“金额”“比例”去申请保证金申请

金额

选择“一般缴纳”，一般缴纳中选择“保函缴纳”方式
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等待人社部门审批，定额申请状态显示“已完成”，可后续进行缴纳动作。
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2.1.2 申请方式：免缴

定额申请时，选择“免缴”方式。

等待人社部门审批，定额申请状态显示“已完成”，免除后续保证金缴纳流程。
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2.2 缴纳管理

2.2.1 保函缴纳-银行保函

定额申请通过后，企业可选择“银行保函”缴纳方式。

选择“银行”填写银行保函申请信息，等待银行回传办理结果。
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若已线下办理保函，可点击【保单保函上传】上传线下保函审核。

2.2.2 保函缴纳-保险办理

用户可选择线上【保险办理】。

选择“企业资质”“保险公司”进行投保。
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填写“投保信息”，提交订单。
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保险审核通过后，只能选择其中一个订单支付出单。注：点击【立即支付】，其他

订单将会自动关闭，谨慎操作。

根据收款账户信息，进行线下转账支付（需使用与投保人企业一致的企业账户支

付），支付成功后，点击【上传支付凭证】将缴费凭证上传审核、出单。
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出单完成，可在订单列表点击【下载保单】查看保单详情

2.3 备案申请

用户维护好保证金信息后，点击【发起备案】，进入人社部门审批环节。
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用户可进入申请管理，查看报备审批结果的状态，状态分别会显示“申请中”、“已

驳回”、“已完成”、“已驳回”，点击【查看】按钮支持查看报备详情。

注意：

1、免缴无需备案申请。
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2.4 注销管理

2.4.1 注销申请

用户进入项目列表，修改项目进度，实际竣工时间要早于当前时间。此时项目变更
为“竣工”状态。

在项目详情页面发起【保证金注销申请】。

用户填写注销申请信息及上传证明资料。
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2.5.2 注销审批

等待人社部门审批通过后，保证金注销完成，保证金到期预警解除。
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